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PENGERTIAN

Adalah suatu proses pembuatan surat balasan permohonan
pemakaian lahan praktek yang dikirim pada institusi pendidikan.

TUJUAN

Sebagai acuan penerapan langkah-langkah dalam penerbitan surat
jawaban permohonan pemakaian lahan praktek.

KEBIJAKAN

Keputusan Direktur Nomor:01/IPKP 2.1/SK-RSUD/2019 tentang
Panduan Pengelolan dan Pengawasan Pelaksanaan Pendidikan
Klinis di RSUD Dr. Muhammad Zein Painan.

PROSEDUR

1. Surat permohonan pemakaian lahan praktek dari institusi
pendidikan telah diterima KOMKORDIK.

2. KOMKORDIK mengkonsep surat balasan tersebut dan
berkoordinasi dengan Kasubag Umum Kepegawaian dan Diklat.

3. Konsep surat Balasan Permohonan Pemakaian Lahan Praktek
diketik dan dicetak rangkap 2 (dua).

4. Konsep surat yang telah dicetak KOMKORDIK diparaf oleh
Kasubag Umum Kepegawaian dan Diklat dan Kabag Tata Usaha.

5. Konsep surat diajukan ke untuk mendapatkan tanda-tangan
direktur.

6. Setelah mendapatkan tanda tangan direktur, surat diberi nomor
di Bagian TU dan satu distempel, sementara yang lain menjadi
arsip Tata Usaha dan 1 rangkap foto copy untuk arsip
KOMKORDIK

7. Surat balasan permohonan pemakaian lahan praktek dikirim ke
institusi pendidikan.
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